实业中心各部门工作职责及岗位人数

	序号
	部门
	岗位及人数
	工作职责
	校区

	1
	运营部
	部长 (1人)
	1.统筹负责实业中心的营销工作、文化宣传工作；
2.负责实业中心管理团队的绩效考核工作；
3.负责制定实业中心的各项工作制度和人事档案的管理。
	屯溪路校区

	2
	财务部
	部长 (1人)
	1.统筹管理实业中心各实体店的各项财务管理工作；
2.负责审核财务工作的各项表格，并及时向老师汇报财务工作。
	屯溪路校区

	3
	市场部
	部长 (1人)
	1.统筹负责实业中心3个勤工助学基地的货物采购、货物存储工作；
2.负责维护及联络实业中心的供应商。
	屯溪路校区

	4
	莘莘超市
	店长 (1人)
	1.负责莘莘超市的员工排班工作；
2.负责莘莘超市的员工招聘、选拔、培训和各项日常工作。
	屯溪路校区

	5
	萄萄书吧
	店长 (1人)
	1.负责萄萄书吧的员工排班工作；
2.负责萄萄书吧的员工招聘、选拔、培训和各项日常工作。
	翡翠湖校区

	6
	菁菁学园
	店长 (1人)
	1.负责菁菁学园的员工排班工作；
2.负责菁菁学园的员工招聘、选拔、培训工作。
	翡翠湖校区


