附件三：

合肥校区二○一八届本科毕业生办理离校手续指南
各位毕业班同学：

首先祝贺你们顺利地完成了大学学业，即将踏入社会开始人生新的征程。按照学校工作安排， 6月19日- 20日集中办理离校手续，6月22日～24日离校。为使你们在离校时，能顺畅地办好离校手续，现将相关事宜通知如下：

1.个人财务清理
学生个人于6月18日前，将在学校的费用清理（还所欠学费、退结余学费等）。6月19日-20日，按班级统一到相应办理地点在“离校通知单”上盖章。

办理地点：
屯溪路校区：行政2#楼119                  翡翠湖校区：综合南楼202
屯溪路校区联系人：杨老师  62901134      翡翠湖校区联系人：陈老师  63831103

2.校园卡延期
毕业生一卡通账号于6月30日将被冻结，校园卡停止使用，校园卡卡片不回收。需继续就读的同学，务必于6月30日前持学院的介绍信，到相应办理地点申请校园卡延期。
办理地点：
屯溪路校区：电教楼一楼大厅或305室          翡翠湖校区：综合楼负一楼
屯溪路校区联系电话：62901178  62901168-809  翡翠湖校区联系电话：63831163
3.制图仪器归还
借有图板和丁字尺的学生，请尽早退还，6月19日-20日，相关学院按班级统一到相应办理地点在“离校通知单”盖章。

办理地点：
屯溪路校区：东教学楼三楼                  翡翠湖校区：实验3#楼108
联系人：丁老师 13956940552

4.图书归还

学生个人请于6月12日前还清所借书籍及超期欠款。6月19日-20日，按班级统一到相应办理地点在“离校通知单”盖章。

办理地点：

屯溪路校区：图书馆西楼五楼办公室          翡翠湖校区：图书馆一楼办公室
屯溪路校区联系人：朱老师  62901294        翡翠湖校区联系人：宋老师  63831071
5.户口迁移办理
《户口迁移证》按照就业方案统一发放，如有变更请先携带《就业报到证》原件和复印件及相关证明材料到学生就业指导中心308修改《就业报到证》，再到保卫办公室办理更正（休息日需要办理更正需提前电话联系）。未能毕业的同学，如果拿到户口迁移证或常住人口登记表，请以学院为单位及时交还保卫办公室，办理复户手续。

办理地点：行政3号楼（学术会议中心南面）一楼服务大厅

联系人：瞿老师               联系电话：62901161

6.退宿手续办理
6月19日-20日，清点退还方凳，家具损坏鉴定（如有人为损坏，须按价赔偿），到所在公寓管理员处签字盖章。

6月24日18点前，退钥匙、门禁卡            6月24日晚，封楼维修

联系人：各公寓管理员
7.党组织关系转接
（1）学生党员离校须将党组织关系转往工作（学习）单位党组织。留校或在本校继续学习的，可在下学期初办理。

（2）党组织关系转到省内的，党员本人到学院核实党员信息后，由学院党委使用全国党员管理信息系统（以下简称系统）网上转出，不开具纸质组织关系介绍信，学生党员要及时到目标党组织报到，并让对方在系统内接收；党组织关系转到省外或省内但在系统内搜索不到的单位（部分银行、保密单位等）的，党员本人要到学院核实党员信息，由学院党委使用系统网上转出，并由学院党委开具纸质党组织关系介绍信、打印党员信息采集表，学生党员要妥善保管党组织关系介绍信和党员信息采集表，在介绍信有效期内携带党组织关系介绍信和党员信息采集表至目标党组织报到，并让对方在系统内使用外系统转入登记录入信息。
（3）出国留学和出境学习的学生党员，请按照《中共中央组织部关于做好高校毕业生党员组织关系管理工作的通知》（组通字﹝2015﹞33号）规定办理相关手续。
（4）党组织关系在系统内转出后，工作单位如有变动且对方尚未在系统内接收的，请及时联系对方在网上退回，持相关证明材料返校由学院党委重新转出；如对方已在系统上接收，则由接收单位办理。
（5）预备党员须定期向所在党组织汇报思想，及时申请转正。《入党志愿书》等建党材料存入个人档案，由学校统一转递学生本人档案保管单位。

办理地点：各学院党委   咨询地点：各学院或校党委组织部

8.团组织关系转接
（1）以班级团支部为单位，备齐所有团员的团员证和离校通知单，到所在学院团委集中办理。

（2）党员和非团员无需办理团组织关系转接手续。

（3）团员证遗失的同学，须先补办团员证（需要材料：以学院为单位开具补办证明、申请人近期免冠1寸照片1张。办理地点：校团委办公室，屯溪路校区大学生活动中心321、翡翠湖校区综合楼313），再办理离校手续。

（4）办理地点：各学院团委
其它未尽事宜，可咨询各学院或党委学生工作部，联系电话：62903420或者63831151。
6月22～24日晚上学校将安排车辆送毕业生到火车站，具体事宜请留意届时通知。
祝2018届毕业生一帆风顺，前程似锦!
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